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BÁO CÁO
Về việc rà soát, thống kê các hoạt động cần xây dựng quy trình ISO nội bộ




PHỤ LỤC I
Danh mục các TTHC nội bộ giữa các cơ quan, tổ chức thuộc hệ thống HCNN do cơ quan tiếp nhận, giải quyết
(Kèm theo Công văn số 322/UBND-VP ngày 23/3/2022 của UBND huyện)


	TT
	Tên TTHC
 nội bộ
	Đơn vị/phòng/bộ phận thực hiện
(nêu rõ bộ phận thuộc phòng/đơn vị nào)
	Số lượng hồ sơ phát sinh trong năm 2021
	Người rà soát, đề xuất
	SĐT liên hệ
	Căn cứ pháp lý liên quan đến thủ tục

	




1
	




Thanh quyết toán kinh phí
	




Công chức Tài chính  - Kế toán
	




504
	




Nguyễn Thị Qúy Thương
	




0972727582
	- Thực hiện theo Thông tư số 70/2019/TT-BTC ngày 03/10/2019 của Bộ Tài chính
- Thực hiện theo Thông tư 344/2016/TT-BTC ngày 30/12/2016 của Bộ Tài chính
- Thực hiện theo Thông tư 342/2016/TT-BTC ngày 30/12/2016 của Bộ Tài chính
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Đề nghị chủ tịch UBND xã tặng giấy khen
	







Công chức Văn phòng - Thống kê
	







6
	







Văn Đình Tạo
	







0975287333
	- Luật Thi đua, khen thưởng ngày 26/11/2003; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Thi đua, khen thưởng ngày 14/6/2005, ngày 16/11/2013.
- Nghị định số 91/2017/NĐ-CP 31/7/2017 của Chính phủ.
- Thông tư số 12/2019/TT-BNV ngày 04/11/2019, Hướng dẫn thi hành Nghị định 91/2017/NĐ-CP.
- Quyết định số 4595/QĐ-UBND ngày 16/8/2021 của Ủy ban nhân dân tỉnh Hà Tĩnh ban hành Quy chế thi đua, khen thưởng
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	- Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật Sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;
- Nghị định số 92/2009/NĐ-CP ngày 22/10/2009 của Chính phủ; Thông tư số 08/2013/TT-BNV ngày 31/7/2013 của Bộ Nội vụ; Quyết định số 55/2013/QĐ-UBND ngày 31/12/2013 của UBND tỉnh Hà Tĩnh.
- Quyết định số 18/2021/QĐ-UBND ngày 15/4/2021 của UBND tỉnh ban hành quy định quản lý tổ chức bộ máy, biên chế, cán bộ, công chức, viên chức trong cơ quan hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập và người quản lý doanh nghiệp nhà nước, kiểm soát viên, người đại diện phần vốn nhà nước thuộc UBND tỉnh.





PHỤ LỤC II
Danh mục các hoạt động nội bộ không liên quan đến giải quyết TTHC đề xuất xây dựng thành quy trình
(Kèm theo Công văn số 322/UBND-VP ngày 23/3/2022 của UBND huyện)


	TT
	Tên hoạt động
	Đơn vị/phòng/bộ phận thực hiện
(nêu rõ bộ phận thuộc phòng/đơn vị nào)
	Người rà soát, đề xuất
	SĐT liên hệ
	Căn cứ pháp lý liên quan 
( liệt kê đầy đủ)
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